
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



                                    

 
Положение  

о школьном сайте 
 

1.1. Общие положения 

4.1.1. Настоящее Положение определяет назначение, принципы построения и структуру 

информационных материалов, размещаемых на официальном информационном сайте МБОУ 

ООШ п.Долми (далее – Сайт), а также регламентирует технологию их создания и 

функционирования.  

2. Сайт обеспечивает официальное представление информации о школе в сети Интернет с 

целью расширения рынка образовательных услуг школы, оперативного ознакомления 

преподавателей, работников, обучающихся, родителей, деловых партнеров и других 

заинтересованных лиц с образовательной деятельностью учреждения.  

3. Пользователем Сайта может быть любое лицо, имеющее технические возможности выхода 

в Интернет.  

4. Функционирование Сайта регламентируется действующим законодательством, Уставом 

учреждения, настоящим Положением.  

Настоящее Положение может быть изменено и дополнено в соответствии с приказом директора 

школы 

Информационный ресурс Сайта 

1. Информационный ресурс Сайта формируется в соответствии с деятельностью всех 

структурных подразделений школы, ее педработников, работников, обучающихся, родителей, 

деловых партнеров и прочих заинтересованных лиц.  

2. Информационный ресурс Сайта является открытым и общедоступным.  

3. Условия размещения ресурсов ограниченного доступа регулируются отдельными 

документами; размещение таких ресурсов допустимо только при наличии соответствующих 

организационных и программно-технических возможностей.  

4. Основными информационно-ресурсными компонентами Сайта являются:  

– общая информация о школе, как муниципальном общеобразовательном учреждении поселка; 

– справочные материалы об образовательных программах, порядке поступления в школу;  

– материалы по организации учебного процесса;  

– учебно-методические материалы педработников учреждения;  

– материалы о научно-исследовательской деятельности обучающихся и их участии в 

олимпиадах и конкурсах;  

– электронные каталоги информационных ресурсов учреждения;  

– подборки тематических материалов по направлениям школы;  

– материалы о персоналиях — руководителях, преподавателях, работниках, выпускниках, 

деловых партнерах и т. п.;  

– материалы о событиях текущей жизни школы, проводимых в лицее и при ее участии в 

мероприятиях, архивы новостей;  

– информация об обновлении содержания разделов Сайта с указанием даты обновления, 

названия раздела и аннотации к обновленной информации.  
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5. Размещение информации рекламно-коммерческого характера допускается только по 

согласованию с директором школы. Условия размещения такой информации регламентируются 

специальными договорами. 

6. Часть информационного ресурса, формируемого по инициативе подразделений, 

творческих коллективов, педагогов и обучающихся школы, может быть размещена на 

отдельных специализированных сайтах, доступ к которым организуется с Сайта 

учреждения.  

  

 

Организация информационного наполнения и сопровождения Сайта 

1. Информационное наполнение и актуализация Сайта осуществляется совместными 

усилиями директора лицея, заместителей директора, методических объединений, структурных 

подразделений и общественных организаций школы.  

2. По каждому разделу Сайта (информационно-ресурсному компоненту) определяются 

подразделения (должностные лица), ответственные за подборку и предоставление соответствующей 

информации. Перечень обязательно предоставляемой информации и возникающих в связи с этим 

зон ответственности подразделений утверждается директором школы.  

3. Руководство обеспечением функционирования Сайта и его программно-технической 

поддержкой возлагается на ответственного за информатизацию образовательного процесса.  

4. Ответственный за информатизацию образовательного процесса, обеспечивает 

качественное выполнение всех видов работ, непосредственно связанных с эксплуатацией Сайта: 

изменение дизайна и структуры, размещение новой и удаление устаревшей информации, 

публикация информации из баз данных, разработка новых web-страниц, реализация политики 

разграничения доступа и обеспечение безопасности информационных ресурсов.  

5. Ответственный за информатизацию образовательного процесса, осуществляет 

консультирование лиц, ответственных за предоставление информации, по реализации 

концептуальных решений и текущим проблемам, связанным с информационным наполнением и 

актуализацией информационного ресурса.  

6. Непосредственное выполнение работ по размещению информации на Сайте, обеспечению 

ее целостности и доступности, реализации правил разграничения доступа возлагается на 

администратора Сайта (далее – Администратор), который назначается директором школы на 

договорной основе и подчиняется ответственному за информатизацию образовательного процесса.  

7. Информация, готовая для размещения на Сайте, предоставляется в электронном виде 

Администратору, который оперативно обеспечивает ее размещение в соответствующем разделе 

Сайта. Текстовая информация предоставляется в формате doc, графическая – в формате jpeg или gif.  

8. В порядке исключения текстовая информация может быть предоставлена в рукописном 

виде без ошибок и исправлений, графическая – в виде фотографий, схем, чертежей – в этом случае 

перевод в электронный вид осуществляется под руководством инженера-электроника, 

ответственного за информатизацию образовательного процесса. Порядок исключения определяет 

директор учреждения.  

9. В случае устаревания информации, относящейся к подразделению, обновленная 

информация должна быть предоставлена Администратору не позднее трех дней после внесения 

изменений.  

10. Текущие изменения структуры Сайта осуществляются Администратором по 

согласованию с ответственным за информатизацию образовательного процесса. Изменения, 

носящие концептуальный характер, согласовываются с директором школы.  

Ответственность 

1. Ответственность за недостоверное, несвоевременное или некачественное предоставление 

информации (в т.ч. с грамматическими или синтаксическими ошибками) для размещения на Сайте 

несет руководитель соответствующего подразделения (должностное лицо).  

2. Ответственность за некачественное текущее сопровождение Сайта несет Администратор. 

Некачественное текущее сопровождение может выражаться:  

– в несвоевременном размещении предоставляемой информации;  

– в совершении действий, повлекших причинение вреда информационному ресурсу;  



– в невыполнении необходимых программно-технических мер по обеспечению 

целостности и доступности информационного ресурса.  

3. Ответственность за нарушение работоспособности и актуализации Сайта вследствие 

реализованных некачественных концептуальных решений, отсутствия четкого порядка в работе 

лиц, на которых возложено предоставление информации, несет инженер-электроник, ответственный 

за информатизацию образовательного процесса школы. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Положение 

о требованиях к ведению классных журналов в МБОУ ООШ п.Долми 

Настоящее положениесоставлено в соответствии с требованиями, предъявляемыми к 

ведению школьной документации в МБОУ ООШ п.Долми. 

 Классный журнал – государственный нормативно-финансовый документ, вести который 

обязан каждый учитель и классный руководитель. Все записи в классном журнале должны быть 

сделаны шариковой ручкойчерного цвета чётко и аккуратно, без исправлений. Исправления, 

сделанные в исключительных случаях, оговариваются внизу страницы за подписью учителя. 

Исправления в журнале допускаются только по распоряжению директора школы. 

 Классный руководитель заполняет в журнале: 

 оглавление 

 списки учащихся на всех страницах ( фамилия, имя – полностью ) 

 фамилия, имя, отчество учителя-предметника на всех страницах журнала 

 общие сведения об учащихся 

 сводная ведомость посещаемости 

 сводная ведомость успеваемости 

 сведения о занятиях в факультативах, кружках, секциях 

 сведения о количестве пропущенных уроков 

Учитель: 

 обязан систематически проверять и оценивать знания учащихся, а также ежеурочно отмечать  

отсутствующих, записывать названия месяцев; 

 на левой странице журнала ставит дату урока, при сдвоенном уроке – две даты, отмечает 

отсутствующих на уроках буквой «н», выставляет отметки за устный ответ и письменный ( в 

колонку за то число, когда проводилась работа ). Запрещается выставлять отметки задним 

числом; 

 в клетках для отметок учитель имеет право записывать только один из следующих символов 

– 2, 3, 4, 5, н, н/а, зач., усв. Выставление в журнале точек, отметок со знаком «минус» не 

допускается; 

 выставление в одной клетке двух отметок допускается только на уроках русского языка ( 

порядок выставления оговаривается ниже); 

 ежедневно классный руководитель в разделе «Учет посещаемости учащихся» записывает 

количество дней и уроков, пропущенных детьми. В случаях проведения с учащимися 

занятий в санаториях (больнице) классный руководитель вклеивает в журнал справку об 

обучении в санатории или больнице. 

На странице, где записывается пройденный материал, в конце итогового периода учитель-

предметник записывает число проведенных уроков «по плану» и «фактически», что заверяется 

личной подписью учителя. В конце изучения курса после предыдущей записи делается запись: 

«Программа пройдена полностью» ( или «Не пройдены следующие темы ___» ). 

Итоговая отметка выставляется на основании не менее трех текущих отметок. 

Отметка н/а ( не аттестован) может быть выставлена только в случае отсутствия трех 

текущих отметок и пропуска учащимся более 50% учебного времени. 

Итоговые отметки учащихся за четверть ( полугодие, год) должны быть обоснованы ( то есть 

соответствовать успеваемости ученика в зачетный период). 

Чтобы объективно аттестовать учащихся, необходимо не менее трех отметок при 

двухчасовой недельной учебной нагрузке по предмету) и более 9 при учебной нагрузке более двух 
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часов в неделю ) с обязательным учетом качества знаний учащихся по письменным, лабораторным, 

практическим работам. 

Следует помнить, что выставление неудовлетворительных оценок на первых уроках после 

длительного отсутствия учащихся ( трех и более уроков), после каникул сдерживает 

развитиеуспехов в их учебно-познавательной деятельности и формирует негативное отношение к 

учению и учебным предметам. 

Между зачетами, тематическими контрольными работами следует предусмотреть 

промежуточную аттестацию учащихся по изучаемой теме путем устного опроса. 

На правой стороне развернутой страницы журнала учитель обязан записывать тему, 

изученную на уроке, и задания на дом. Количество часов по каждой теме должно соответствовать 

утвержденному календарно-тематическому планированию и программе по предмету. 

На занятиях по иностранному языку, информатике, физической культуре класс делится на 

две подгруппы. Записи ведутся индивидуально каждым учителем, ведущим подгруппу. 

При проведении сдвоенных уроков записывается тема каждого урока в каждой графе. 

Все записи по всем учебным предметам ведутся на русском языке с обязательным 

указанием не только тем уроков, но и тем практических, лабораторных, контрольных работ, 

экскурсий, уроков с использованием информационных технологий, видеоуроков и т.п. 

Тема урока формируется в соответствии с утвержденным календарно-тематическим 

планированием. Не допускаются записи вида: Контрольная работа №1. Практическая работа №2 и 

т.п. 

Правильная запись: 

Практическая работа №5. «Размещение топливных баз» ( или без номера). 

Контрольный диктант №2 «Сложное предложение». 

Лабораторная работа №1 «Определение доброкачественности пищи». 

Особое внимание следует обратить на специфику записей уроков по следующим учебным 

предметам: 

Литература 
Отметки за творческие работы ( классные, домашние сочинения и др. ) выставляются без 

дроби в одну клетку на той странице, где эта работа записана ( в графе, соответствующей дате 

записи урока). 

Перед записью темы уроков по внеклассному или самостоятельному, выразительному 

чтению следует писать сокращенно: «Вн.чт.», «Сам.чт.», «Выр.чт.». 

Отметки за выразительное чтение ( наизусть ) следует выставлять в отдельную колонку, а в 

графе «Что пройдено» писать:  А.Блок. Чтение наизусть. 

Сочинения записывать так: 1-й урок. Р.р. Сочинение по творчеству поэтов серебряного века. 

2-й урок. Р.р. Написание сочинения. 

Русский язык 
Отметку за контрольный диктант с грамматическим заданием следует выставлять в одной 

колонке дробью.Запись о проведении классного изложения по развитию речи следует делать так: 1-

й урок. Р.р. Изложение с элементами сочинения. 2-й урок. Р.р. Написание изложения по теме «…». 

Иностранный язык 
Все записи ведутся на русском языке. В графе «Что пройдено» помимо темы урока 

обязательно надо указывать одну из основных задач урока. Например: «Ознакомление с 

определенным артиклем». 

Химия, физика, физическое воспитание 
Инструктаж по технике безопасности обязательно отмечается либо в графе «Что пройдено на 

уроке», либо в графе «Домашнее задание». 

Биология 
Лабораторные работы проводятся и отмечаются в журнале в зависимости от типа урока и 

задач и оцениваются индивидуально, если ученики осваивают новые знания и приемы учебной 

деятельности, а если идет закрепление умений и навыков, полученных ранее, оцениваются все 

учащиеся. 

Классный журнал заполняется учителем в день проведения урока. 

В случае болезни учителя учитель, замещающий коллегу, заполняет классный журнал 

обычным порядком( подпись и другие сведения делаются в журнале замещения уроков). 



В графе «Домашнее задание» записывается содержание задания, страницы, номер задач и 

упражнений с отражением специфики организации домашней работы, например, «Повторить … 

составить план к тексту, составить или заполнить таблицу, учить наизусть, ответить на вопросы, 

домашнее сочинение, реферат, сделать рисунок» и другие. 

Категорически запрещается допускать учащихся к работе с классными журналами. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Положение 

об информационной открытости 

МБОУ ООШ п. Долми 

 

1.Общие положения 

1.1. Настоящее Положение об информационной открытости (далее Положение) разработано в 

соответствии с Конституцией Российской Федерации, п.21.ч.3ст.28, ч.1.ст.29 Федерального Закона 

от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации". (далее – Федеральный закон 

"Об образовании в Российской Федерации"), Правилами размещения на официальном сайте 

образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и 

обновления информации об образовательной организации, утвержденными Постановлением 

Правительства Российской Федерации от 10 июля 2013 г. № 582, в соответствии с другими 

законами и иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации, а также законами и 

иными нормативно-правовыми актами субъекта Российской Федерации в области образования. 

2.Информационная открытость учреждения 

 

1. Образовательные организации формируют открытые и общедоступные информационные 

ресурсы, содержащие информацию об их деятельности, и обеспечивают доступ к таким ресурсам 

посредством размещения их в информационно-телекоммуникационных сетях, в том числе на 

официальном сайте образовательной организации в сети "Интернет". 

2. Образовательные организации обеспечивают открытость и доступность: 

1) информации: 

а) о дате создания образовательной организации, об учредителе, учредителях образовательной 

организации, о месте нахождения образовательной организации и ее филиалов (при наличии), 

режиме, графике работы, контактных телефонах и об адресах электронной почты;  

б) о структуре и об органах управления образовательной организацией;  

в) о реализуемых образовательных программах с указанием учебных предметов, курсов, дисциплин 

(модулей), практики, предусмотренных соответствующей образовательной программой;  

г) о численности обучающихся по реализуемым образовательным программам за счет бюджетных 

ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных 

бюджетов и по договорам об образовании за счет средств физических и (или) юридических лиц;  

д) о языках образования;  

е) о федеральных государственных образовательных стандартах, об образовательных стандартах 

(при их наличии);  

ж) о руководителе образовательной организации, его заместителях, руководителях филиалов 

образовательной организации (при их наличии);  

з) о персональном составе педагогических работников с указанием уровня образования, 

квалификации и опыта работы;  

и) о материально-техническом обеспечении образовательной деятельности (в том числе о наличии 

оборудованных учебных кабинетов, объектов для проведения практических занятий, библиотек, 

объектов спорта, средств обучения и воспитания, об условиях питания и охраны здоровья 

обучающихся, о доступе к информационным системам и информационно-телекоммуникационным 

сетям, об электронных образовательных ресурсах, к которым обеспечивается доступ 

обучающихся);  

к) о направлениях и результатах научной (научно-исследовательской) деятельности и научно-
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исследовательской базе для ее осуществления (для образовательных организаций высшего 

образования, организаций дополнительного профессионального образования);  

л) о результатах приема по каждой профессии, специальности среднего профессионального 

образования (при наличии вступительных испытаний), каждому направлению подготовки или 

специальности высшего образования с различными условиями приема (на места, финансируемые за 

счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской 

Федерации, местных бюджетов, по договорам об образовании за счет средств физических и (или) 

юридических лиц) с указанием средней суммы набранных баллов по всем вступительным 

испытаниям, а также о результатах перевода, восстановления и отчисления;  

м) о количестве вакантных мест для приема (перевода) по каждой образовательной программе, по 

профессии, специальности, направлению подготовки (на места, финансируемые за счет бюджетных 

ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных 

бюджетов, по договорам об образовании за счет средств физических и (или) юридических лиц);  

н) о наличии и об условиях предоставления обучающимся стипендий, мер социальной поддержки;  

о) о наличии общежития, интерната, количестве жилых помещений в общежитии, интернате для 

иногородних обучающихся, формировании платы за проживание в общежитии;  

п) об объеме образовательной деятельности, финансовое обеспечение которой осуществляется за 

счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской 

Федерации, местных бюджетов, по договорам об образовании за счет средств физических и (или) 

юридических лиц;  

р) о поступлении финансовых и материальных средств и об их расходовании по итогам 

финансового года;  

с) о трудоустройстве выпускников; 

2) копий: 

а) устава образовательной организации;  

б) лицензии на осуществление образовательной деятельности (с приложениями);  

в) свидетельства о государственной аккредитации (с приложениями);  

г) плана финансово-хозяйственной деятельности образовательной организации, утвержденного в 

установленном законодательством Российской Федерации порядке, или бюджетной сметы 

образовательной организации;  

д) локальных нормативных актов, предусмотренных частью 2 статьи 30 настоящего Федерального 

закона, правил внутреннего распорядка обучающихся, правил внутреннего трудового распорядка, 

коллективного договора; 

3) отчета о результатах самообследования. Показатели деятельности образовательной организации, 

подлежащей самообследованию, и порядок его проведения устанавливаются федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и 

нормативно-правовому регулированию в сфере образования; 

4) документа о порядке оказания платных образовательных услуг, в том числе образца договора об 

оказании платных образовательных услуг, документа об утверждении стоимости обучения по 

каждой образовательной программе; 

5) предписаний органов, осуществляющих государственный контроль (надзор) в сфере образования, 

отчетов об исполнении таких предписаний; 

6) иной информации, которая размещается, опубликовывается по решению образовательной 

организации и (или) размещение, опубликование которой являются обязательными в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

3. Информация и документы, указанные в части 2 настоящей статьи, если они в соответствии с 

законодательством Российской Федерации не отнесены к сведениям, составляющим 

государственную и иную охраняемую законом тайну, подлежат размещению на официальном сайте 

образовательной организации в сети "Интернет" и обновлению в течение десяти рабочих дней со 

дня их создания, получения или внесения в них соответствующих изменений. Порядок размещения 

на официальном сайте образовательной организации в сети "Интернет" и обновления информации 

об образовательной организации, в том числе ее содержание и форма ее предоставления, 

устанавливается Правительством Российской Федерации. 



4. Образовательные организации, реализующие общеобразовательные программы, дополнительно к 

информации, предусмотренной пунктом 3 настоящих Правил, указывают наименование 

образовательной программы. 

6. При размещении информации на официальном сайте школы обеспечивается соблюдение 

требований законодательства Российской Федерации о персональных данных. 

7. Технологические и программные средства, которые используются для функционирования 

официального сайта в сети Интернет, должны обеспечивать: 

а) доступ пользователей для ознакомления с размещенной на сайте информацией на основе 

свободного и общедоступного программного обеспечения; 

б) защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от 

иных неправомерных действий в отношении такой информации; 

в) возможность копирования информации на резервный носитель, обеспечивающий ее 

восстановление. 

8. Информация на официальном сайте в сети Интернет размещается на русском языке. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Положение 
о ведении электронного журнала и электронного дневника  

в МБОУ ООШ п. Долми 

 
1. Общие положения. 

 
1.1. Электронным классным журналом и электронным дневником называется комплекс 

программных средств, включающий базу данных и средства доступа к ней; 
1.2. Настоящее положение разработано на основании следующих документов: 
-ФГОС НОО (Приказ Минобрнауки России от 06 октября 2009 г. № 373) п. 26 
- ФГОС ООО (Приказ Минобрнауки России от 17 декабря 2010 г. № 1897) п.26 
- Письмо Минобрнауки России от 15.02.2012 N АП-147/07 

«О методических рекомендациях по внедрению систем ведения журналов успеваемости в 

электронном виде»  

- Письмо Минобрнауки 'Об уточнениях в методические рекомендации по внедрению систем 

ведения журналов успеваемости в эл.виде' от 21.11.2014 
1.3. Положение призвано обеспечить в школе предоставление услуг в электронном виде в 

соответствии с ФЗ №210 от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» и первоочередного перечня государственных и муниципальных услуг, 

предоставляемых органами исполнительной власти субъектов РФ и органами местного 

самоуправления в электронном виде, а также услуг предоставляемых в электронном виде 

учреждениями и организациями субъектов РФ и муниципальными учреждениями и организациями, 

утвержденному Распоряжением Правительства РФ от 17 декабря 2009 г. N 1993-р на ЕПГУ в сфере 

образования и науки : 
- зачисление в образовательные учреждения; 
- предоставление информации о результатах сданных экзаменов, контроля, а также о зачислении в 

образовательное учреждение; 
- предоставление информации о текущей успеваемости учащегося; 
1.4.Электронный журнал является государственным нормативно-финансовым документом; 
1.5. Поддержание информации хранящейся в базе данных электронного классного журнала в 

актуальном состоянии является обязательным; 

1.6. Ведение электронного журнала является обязательным для каждого учителя и классного 

руководителя; 

1.7. Пользователями электронного журнала являются: администрация школы, учителя, классные 

руководители, ученики и родители (законные представители);  

1.8. Категорически запрещается допускать учащихся к работе (только просмотр) с электронным 

журналом. 
1.9. Настоящее положение устанавливает единые требования по ведению электронного классного 

журнала, электронного дневника. 
1.10. Положение принимается педагогическим советом Школы, имеющим право вносить в него 

свои изменения и дополнения, и утверждается директором Школы. 
2. Цели и задачи. 
Электронный журнал, электронный дневник используется для решения следующих задач: 

2.1. Фиксирование и регламентация этапов и уровня фактического усвоения учебных программ; 
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2.2. Хранение данных об успеваемости и посещаемости учащихся; 

2.3. Вывод информации, хранящейся в базе данных, на бумажный носитель, для оформления в виде 

документа в соответствии с требованиями Российского законодательства; 

2.4. Оперативный доступ к оценкам за весь период ведения журнала, по всем предметам, в любое 

время; 

2.5. Автоматизация создания периодических отчетов учителей и администрации; 

2.6. Своевременное информирование родителей по вопросам успеваемости их детей; 

2.7. Информирование родителей и учащихся о домашних заданиях и прохождении программ по 

различным предметам; 

2.8. Возможность прямого общения между учителями, администрацией, родителями и учащимися 

вне зависимости от их местоположения. 

 

3. Правила и порядок работы с электронным классным журналом. 
3.1. Технический специалист обеспечивает надлежащее функционирование электронного журнала; 

3.2. Пользователи получают реквизиты доступа к электронному журналу в следующем порядке: 

— учителя, классные руководители, администрация получают реквизиты доступа у технического 

специалиста; 

— родители и учащиеся получают реквизиты доступа у классного руководителя и памятку для 

родителей по работе с электронным журналом, электронным дневником; 

3.3. Секретарь своевременно подает сведения техническому специалисту о прибытии (выбытии) 

учащихся и данные личных дел для внесения изменений в электронный журнал. 
3.4. Классные руководители своевременно заполняют и следят за актуальностью данных об 

учащихся, ведут переписку с родителями; 
3.5.Учителя своевременно заполняют данные об учебных программах и их прохождении, об 

успеваемости и посещаемости учащихся; 

3.6. Родители и учащиеся имеют доступ только к собственным данным, и используют электронный 

журнал, электронный дневник для просмотра и ведения переписки. 

 

4. Обязанности классного руководителя. 
Классный руководитель обязан: 

4.1. Заполнять анкетные данные об учениках . Регулярно, не реже одного раза в месяц, проверять 

изменение фактических данных и при наличии таких изменений вносить соответствующие 

поправки; 

4.2. В начале каждого учебного периода, совместно с учителями предметниками проводить 

разделение класса на подгруппы; 

4.3. Систематически информировать родителей об успеваемости и поведении учащегося через 

внутреннюю почту системы, либо через «Информационное письмо для родителей». 

 
 
5. Обязанности учителей-предметников. 
5.1. Электронный журнал заполняется учителем в день проведения урока; 

5.2. Учитель обязан систематически проверять и оценивать знания учащихся, а также отмечать 

посещаемость; 

5.3. Составление календарно-тематического плана учителем осуществляется до начала учебного 

года. Количество часов в календарно-тематическом плане должно соответствовать учебному плану; 

5.4. Все записи по всем учебным предметам (включая уроки по иностранному языку) должны 

вестись на русском языке с обязательным указанием не только тем уроков, но и тем практических, 

лабораторных, контрольных работ, экскурсий; 

5.5. При делении по предмету класса на подгруппы, состав подгруппы определяют учителя этих 

групп, совместно с классным руководителем. Записи ведутся индивидуально каждым учителем, 

ведущим группу; 

5.6. На «странице темы уроков и задания» учитель обязан вводить тему, изученную на уроке, 

задания на дом; 

5.13. В 1-м классе оценки в журнал, дневники и тетради ни по одному учебному предмету не 

ставятся. 



 

6. Выставление итоговых оценок. 
6.1. Итоговые оценки учащихся за четверть, год должны быть обоснованы; 

6.2. Для объективной аттестации учащихся за четверть необходимо наличие не менее трех отметок с 

обязательным учетом качества знаний учащихся по письменным, лабораторным и практическим 

работам; 

6.3. При выставлении четвертных, годовых, итоговых отметок не допускается записи «н/а». В 

случае отсутствия текущих оценок по предмету из-за болезни учащегося или по иной причине 

рекомендуется продлить сроки обучения данного учащегося с последующей сдачей текущего 

материала в форме зачета, экзамена или иной другой формы. В случае наличия у учащегося справки 

о медицинской группе здоровья на уроках физической культуры оцениваются положительно 

теоретические знания по предмету. Запись «осв.» в журнале не допускается; 

6.4. Итоговые оценки за четверть, год выставляются в столбце «Итоговые отметки»; 

6.5. Итоговые оценки выставляются не позднее 3-х дней до окончания учебного периода. 

 
7. Контроль и хранение. 
7.1. Директор общеобразовательного учреждения и его заместители по учебно-воспитательной 

работе и технический специалист обязаны обеспечить меры по бесперебойному функционированию 

электронного журнала, регулярному созданию резервных копий; 

7.2. Контроль за ведением электронного журнала осуществляется директором и заместителем 

директора и не реже 1 раза в месяц; 

7.2. В конце каждой учебной четверти электронный журнал проверяется особенно тщательно. 

Уделяется внимание фактическому усвоению программы (соответствие учебному плану и 

тематическому планированию); объективности выставленных текущих и итоговых оценок; наличию 

контрольных и текущих проверочных работ;  

7.3. В конце каждого учебного года электронные журналы, проходят процедуру архивации. 

 
8. Права и ответственность пользователей. 
8.1. Права: 

— Все пользователи имеют право на своевременные консультации по вопросам работы с 

электронным журналом; 
8.2. Ответственность: 

— Учителя несут ответственность за ежеурочное и достоверное заполнение оценок и отметок о 

посещаемости учащихся; 

— Классные руководители несут ответственность за актуальность списков классов и информации 

об учащихся; 

— Все пользователи несут ответственность за сохранность своих реквизитов доступа; 

— Технический специалист несет ответственность за техническое функционирование электронного 

журнала , а так же резервное копирование данных и их восстановление в актуальном состоянии. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Правила  

использования сети Интернет в МБОУ ООШ п. Долми 

  

1. Общие положения 
1.1. Использование сети Интернет в образовательном учреждении направлено на решение задач 

учебно-воспитательного процесса. 

1.2. Настоящие Правила регулируют условия и порядок использования сети Интернет в 

образовательном учреждении (ОУ). 

1.3. Настоящие Правила имеют статус локального нормативного акта образовательного 

учреждения. 

2. Организация использования сети Интернет в общеобразовательном учреждении 
2.1. Вопросы использования возможностей сети Интернет в учебно-образовательном процессе 

рассматриваются на педагогическом совете ОУ. Педагогический совет утверждает Правила 

использования сети Интернет на учебный год. Правила вводится в действие приказом руководителя 

ОУ. 

2.2. Правила использования сети Интернет разрабатывается педагогическим советом ОУ на основе 

примерного регламента самостоятельно, либо с привлечением внешних экспертов, в качестве 

которых могут выступать: 

 преподаватели других образовательных учреждений, имеющие опыт использования 

Интернета в образовательном процессе; 

 специалисты в области информационных технологий; 

 представители органов управления образованием; 

 родители учащихся. 

2.3. При разработке правил использования сети Интернет педагогический совет руководствуется: 

 законодательством РФ; 

 опытом целесообразной и эффективной организации учебного процесса с использованием 

информационных технологий и возможностей Интернета; 

 интересами учащихся; 

 целями образовательного процесса; 

 рекомендациями профильных органов и организаций в сфере классификации ресурсов Сети. 

2.4. Руководитель ОУ отвечает за обеспечение эффективного и безопасного доступа к сети 

Интернет в ОУ, а также за выполнение установленных правил. Для обеспечения доступа участников 

образовательного процесса к сети Интернет в соответствии с установленным в ОУ правилами 

руководитель ОУ назначает своим приказом ответственного за организацию работы с Интернетом и 

ограничение доступа. 

 2.5. Педагогический совет ОУ: 

 принимает решение о разрешении/блокировании доступа к определенным ресурсам и (или) 

категориям ресурсов сети Интернет; 

 определяет характер и объем информации, публикуемой на интернет -ресурсах ОУ; 

 дает руководителю ОУ рекомендации о назначении и освобождении от исполнения своих 

функций лиц, ответственных за обеспечение доступа к ресурсам сети Интернет и контроль 

безопасности работы в Сети; 

2.6. Во время уроков и других занятий в рамках учебного плана контроль использования учащимися 

сети Интернет осуществляет преподаватель, ведущий занятие. 

При этом учитель: 

 наблюдает за использованием компьютера и сети Интернет учащимися; 

 контролирует заполнение журнала «Журнал посещаемости учащимися страниц Интернета» 

ПРИНЯТО: 

 на заседании 

 педагогического совета.  
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 принимает меры по пресечению обращений к ресурсам, не имеющим отношения к 

образовательному процессу. 

2.7. Во время свободного доступа учащихся к сети Интернет вне учебных занятий, контроль 

использования ресурсов Интернета осуществляют работники ОУ, определенные приказом  

руководителя ОУ. 

Работник образовательного учреждения: 

 наблюдает за использованием компьютера и сети Интернет учащимися; 

 принимает меры по пресечению обращений к ресурсам, не имеющих отношения к 

образовательному процессу; 

 контролирует заполнение журнала «Журнал посещаемости учащимися страниц Интернета» 

 сообщает классному руководителю о преднамеренных попытках учащегося осуществить 

обращение к ресурсам, не имеющим отношения к образовательному процессу. 

2.8. При использовании сети Интернет в ОУ учащимся предоставляется доступ только к тем 

ресурсам, содержание которых не противоречит законодательству РФ и которые имеют прямое 

отношения к образовательному процессу. Проверка выполнения такого требования осуществляется 

с помощью специальных технических средств и программного обеспечения контентной 

фильтрации, установленного в ОУ или предоставленного оператором услуг связи. 

 2.9. Пользователи сети Интернет в ОУ должны учитывать, что технические средства и 

программное обеспечение не могут обеспечить полную фильтрацию ресурсов сети Интернет 

вследствие частого обновления ресурсов. В связи с этим существует вероятность обнаружения 

учащимися ресурсов, не имеющих отношения к образовательному процессу и содержание которых 

противоречит законодательству РФ. Участникам использования сети Интернет в ОУ следует 

осознавать, что ОУ не несет ответственности за случайный доступ к подобной информации, 

размещенной не на интернет-ресурсах ОУ. 

 2.10. Отнесение определенных ресурсов и (или) категорий ресурсов в соответствующие группы, 

доступ к которым регулируется техническим средствами и программным обеспечением контентной 

фильтрации, в соответствии с принятыми в ОУ правилами обеспечивается работником ОУ, 

назначенным  руководителем ОУ. 

 2.11. Принципы размещения информации на интернет-ресурсах ОУ призваны обеспечивать: 

 соблюдение действующего законодательства РФ, интересов и прав граждан; 

 защиту персональных данных учащихся, учителей и сотрудников; 

 достоверность и корректность информации. 

2.12. Персональные данные учащихся (включая фамилию и имя, класс/год обучения, возраст, 

фотографию, данные о месте жительства, телефонах и пр., иные сведения личного характера) могут 

размещаться на интернет-ресурсах, создаваемых ОУ, только с письменного согласия родителей или 

иных законных представителей учащихся. Персональные данные учителей и сотрудников ОУ 

размещаются на его интернет-ресурсах только с письменного согласия лица, чьи персональные 

данные размещаются. 

2.13. В информационных сообщениях о мероприятиях, размещенных на сайте ОУ без уведомления 

и получения согласия упомянутых лиц или их законных представителей, могут быть указаны лишь 

фамилия и имя учащегося либо фамилия, имя и отчество учителя, сотрудника или родителя. 

2.14. При получении согласия на размещение персональных данных представитель ОУ обязан 

разъяснить возможные риски и последствия их опубликования. ОУ не несет ответственности за 

такие последствия, если предварительно было получено письменное согласие лица (его законного 

представителя) на опубликование персональных данных. 

3. Использование сети Интернет в образовательном учреждении 

3.1. Использование сети Интернет в ОУ осуществляется, как правило, в целях образовательного 

процесса. 

3.2. По разрешению лица, ответственного за организацию в ОУ работы сети Интернет и 

ограничение доступа, преподаватели, сотрудники и учащиеся вправе: 

 размещать собственную информацию в сети Интернет на интернет-ресурсах ОУ; 

 иметь учетную запись электронной почты на интернет-ресурсах ОУ. 

3.3. Учащемуся запрещается: 

 обращаться к ресурсам, содержание и тематика которых не допустимы для 

несовершеннолетних и/или нарушают законодательство РФ (эротика, порнография, 



пропаганда насилия, терроризма, политического или религиозного экстремизма, 

национальной, расовой и т.п. розни, иные ресурсы схожей направленности); 

 осуществлять любые сделки через Интернет; 

 осуществлять загрузки файлов на компьютер ОУ без специального разрешения; 

 распространять оскорбительную, не соответствующую действительности, порочащую 

других лиц информацию, угрозы. 

3.4. При случайном обнаружении ресурса, содержание которого не имеет отношения к 

образовательному процессу, обучающийся обязан незамедлительно сообщить об этом учителю, 

проводящему занятие. Учитель обязан зафиксировать доменный адрес ресурса и время его 

обнаружения и сообщить об этом лицу, ответственному за работу локальной сети и ограничение 

доступа к информационным ресурсам. 

Ответственный обязан: 

 принять информацию от учителя; 

 направить информацию о некатегоризированном ресурсе оператору технических средств и 

программного обеспечения технического ограничения доступа к информации (в течение 

суток); 

 

Инструкция для сотрудников образовательных учреждений о порядке действий при 

осуществлении контроля использования учащимися сети Интернет 
 

1. Настоящая инструкция устанавливает порядок действий сотрудников образовательных 

учреждений при обнаружении: 

1) обращения учащихся к контенту, не имеющему отношения к образовательному процессу; 

2) отказа при обращении к контенту, имеющему отношение к образовательному процессу, 

вызванного техническими причинами. 

2. Контроль использования учащимися сети Интернет осуществляют: 

1) во время занятия — проводящий его учитель и (или) работник ОУ, специально выделенный для 

помощи в проведении занятий; 

2) во время использования сети Интернет для свободной работы учащихся — сотрудник ОУ, 

назначенный руководителем ОУ в установленном порядке. 

3. Учитель: 

  определяет время и место работы учащихся в сети Интернет с учетом использования в 

образовательном процессе соответствующих технических возможностей, а также длительность 

сеанса работы одного учащегося; 

  наблюдает за использованием учащимися компьютеров и сети Интернет; 

  способствует осуществлению контроля объемов трафика ОУ в сети Интернет; 

  запрещает дальнейшую работу учащегося в сети Интернет на уроке (занятии) в случае 

нарушения им порядка использования сети Интернет и предъявляемых к учащимся требований 

при работе в сети Интернет; 

  доводит до классного руководителя информацию о нарушении учащимся правил работы в сети 

Интернет; 

  принимает необходимые меры по пресечению обращений к ресурсам, не имеющим отношения 

к образовательному процессу. 

4. При обнаружении ресурса, который, по мнению учителя, содержит информацию, запрещенную 

для распространения в соответствии с законодательством РФ, или иного потенциально опасного для 

учащихся контента, он сообщает об этом лицу, ответственному за работу Интернета и ограничение 

доступа. 

5. В случае отказа доступа к ресурсу, разрешенному в ОУ, учитель также сообщает об этом лицу, 

ответственному за работу Интернета и ограничение доступа. 

 


